BQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 63F/QD-BNG
Ha Néi, ngay (6 thang 3 nam 2025

QUYET PINH
~Quy dinh chirc nang, nhi¢ém vu, quyén han
va co' cau to chire ciia Cuc L& tin Nha nwéce va Phién dich ddi ngoai

BOQ TRUONG BQ NGOAI GIAO

Can cir Ludt Toé chire Chinh phu sé 63/2025/QHIS ngay 18 thing 02
nam 2025,

Can cir Nghi dinh sé6 28/2025/NP-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdau té chire cua
Bo Ngoai giao,

Xét dé nghi cua Cuc truéng Cuc Lé tan Nha nude va Phién dich doi ngoai
va Vu truwong Vu To chire Can bo.

QUYET PINH:

Dieu 1. Vi tri va chirc niang

Cuc L& tan Nha nudc va Phién dich ddi ngoai (sau day viét tit la Cuc) la
don vi thuoc Bd Ngoai giao (sau day viét tét 1a B), c6 chirc nang tham muu,
gitp Bo truong Bo Ngoai giao (sau day viét tat 1a Bo truong) thuc hién chirc
nang quan ly nha nudc vé cong tac 1€ tn ddi ngoai Pang, Nha nudce, Chinh phu
va Quéc hoi (sau day viét tit 1a Pang va Nha nudc) va cong tac bién - phién dich
phuc vu hoat dong doi ngoai cua Lanh dao Pang, Nha nudc va Lanh dao Bo.

Cuc L& tan Nha nudc va Phién dich dbi ngoai ¢6 tu cach phap nhén, con
dau hinh Quoéc huy; dugc mo tai khoan tai Ngan hang va Kho bac Nha nudc
theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Vé xdy dung vian ban quy pham phép luat, van ban chi dao, diéu hanh:

a) Xay dung, kién nghi cac cap c6 thim quyén ban hanh vin ban quy

pham phap luat, van ban chi dao, diéu hanh va céc van ban khac thudc linh vuc
do Cuc phu trach;
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b) Tham gia y kién déi v6i cac du thao van ban quy pham phap luat do
cac bd, co quan, dia phuong xay dung lién quan dén linh vuc do Cuc phu trach
va theo phén cong cua B truong;

¢) Xay dung, hé thong hoa céc van ban quy pham phap luat, van ban chi
dao diéu hanh cua cac cdp c6 tham quyén lién quan dén linh vuc do Cuc phu
trach va theo phan cong cua Bo truong;

d) T6 chtre phd bién, tuyén truyén, huéng din trién khai, kiém tra va chi
dao vigc thuc hi¢n cac van ban quy pham phap luat, van ban chi dao, diéu hanh
cua cac cap c6 tham quyeén lién quan dén linh vuc do Cuc phu trach va phan
cong cua Bo truong.

2. Vé xay dung chu truong, chinh sach va chuong trinh, ké hoach:

a) Tham muu, trinh cdp c6 tham quyén vé chu truong, chinh sach, chién
luoc, quy hoach va cac chuong trinh, du an lién quan dén cac linh vuc do Cuc
phu trach va theo phan cong cua Bo truong;

b) X4y dung, t6 chirc thuc hién, huéng dan, theo dai va don doc viéc thuc
hién chuong trinh, ké hoach, dé 4n dai han, trung han va hang nim vé cong tac
1& tan ddi ngoai;

¢) Xay dung cac ké hoach, du an hop tac quéc te trong linh vuc dao tao
bién - phién dich déi ngoai; cac dé an, chuong trinh, ké hoach, du an boi dudng
nghiép vu cho cac can by lam cong tac bién - phién dich dbi ngoai.

3. Vé cong tac ky két diéu udc qudc té, thoa thuan quoc té:

a) Trinh cac cap cO tham quyén dé xuat ky két va theo doi, don doc viéc
thuc hién cac diéu ude qudc té, thoa thuan qudc té lién quan dén linh vuc do Cuc
phu trach va theo phan cong cua B9 truong;

b) Gop y cho cac b, co quan, dia phuong vé dé xuat ky két, thuc hién cac
didu udc quoc té, thoa thuan quoc té lién quan dén linh vuc do Cuc phu trach va
theo phan cong cua B truong;

¢) Phéi hop voi Vu Luat phap va Bleu udce quoc té va cac don vi llen quan
ra soat, doi chiéu van ban, diéu ude quéc té tiéng Viét voi van ban tiéng nudc
ngoai trude khi ky két.

4. V& cong tac nghi 1& ddi ngoai:

a) Tham muu va t6 chirc thuc hi¢n cong tac 1é tan trong viéc don, tiép cac
doan khach cép cao nudc ngoai, cac t6 chirc qubc té tham, lam viéc va du hoi
nghi, hoi thao, su kién ddi ngoai tai Viét Nam theo 101 moi cua Lanh dao Dang,
Nha nudc va Bo truong;

b) Tham muu va to chire thue hién cong tac 1€ tan phuc vu cic doan Lanh

dao, nguyén Lanh dao Pang, Nha nudc va Bo trudong tham, lam viéc va du hoi
nghi, hdi thao, su kién ¢ nudce ngoai;



¢) Tham muu chuan bi ting phdm d6i ngoai, co phuc vu Lanh dao Pang,
Nha nudc va B truong tham, lam viée va du hoi nghi hoi thao, su kién & nudc
ngoai va don tiép céc doan khach cép cao nudc ngoai tham, lam viéc va du hoi
nghi, hoi thao, su kién dbi ngoai ¢ Viét Nam. Chu tri hodc phdi hop vai cac co
quan lién quan xay dung du toan hing nam, thuc hién viéc thanh quyét toan déi
voi nhiém vu don tiép cac doan khach nude ngoai tir cap Bo truong hodc tuong
duong tro 1én vao thdm, lam viéc, du hoi nghi, hoi thao, su kién doi ngoai o
Viét Nam va nhiém vu chudn bi ting pham d6i ngoai theo quy dinh;

d) Huéng dan va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé nghi 1& dbi ngoai
trong cong tac don tiép khach nudc ngoai tham, lam viéc va du hoi nghi, hoi
thao, su kién doi ngoai tai Viét Nam.

5.Vé cong tac hoi nghi, héi thao, su kién déi ngoai:

Tham muu va trién khai cong tc 1€ tan trong viéc to chirc cac hoi nghi,
hoi thao quoc té va cac su kién doi ngoai cia Viét Nam do Lanh dao Dang, Nha
nudc va Bo truong chu tri.

6. V& cong tac quan ly nhan sy va uu dai, mién trir doi vai co quan dai
dién ngoai giao, co quan lanh su nudc ngoai, co quan dai dién cua td chirc quoc
té thudc hé thong Lién hop quéc, t6 chirc qudc té lién chinh phu ngoai hé thong
Lién hop quoc va cac to chuce khac tai Viét Nam theo quy dinh (sau day goi la
co quan dai dién nudc ngoai):

a) Quan ly nhan sy va thuc hién quyén vu dai, mién trir danh cho co quan

dai dién nudc ngoai. Tham muu B¢ truong uy quyen cho S& Ngoai vu Thanh

phé Ho Chi Minh thyuc hién quan ly nha nudc vé uu dai mién trir di véi cac co
quan lanh su nudce ngoai thuge pham vi quan ly theo quy dinh;

b) Giai quyét cac thi tuc hanh chinh lién quan den uu dai mlen trir danh
cho co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién cua to chirc quoc té thudc hé
thong Lién hop qudc, 6 chie qude té lién chinh phu ngoai hé thong Lién hop
quoc va cdc t6 chue khac tai Viét Nam theo quy dinh: cap thé tam trd, chimg
minh thu; cap s6 dinh murc hang mién thue cép gidy gidi thiéu dang ky hodc thu
hoi bién so xe, chuyen nhuong, tai Xuét xe; xét duyét hoan thué gia tri gia tang;
xét duyét mién thué nhap khau hang hoa va mot so thu tuc khac lién quan dén uu
dai, mién trir thudc tham quyén quan 1y;

¢) Thong tin cho co quan dai dién nudc ngoai cac chu truong, chinh sach
va quy dinh cua phap ludt Viét Nam lién quan dén linh vue wu dai, mién tru;

d) Hudng dan, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé thu tin d6i ngoai.

7. Thuc hién céc tht tuc va bién phap 1& tan lién quan dén co quan dai
dién nudc ngoai tai Viét Nam:

a) D6i véi Truong co quan dai dién nude ngoai: Tr‘ién khai viéc chap
thudn; to chirc don, tién khi bat dau va két thuc nhiém ky; t6 chirc 1€ trinh Thu
uy nhiém lén Chu tich nudc; thu xép chao xa giao, chao tur biét Lanh dao Dang,
Nha nude va Lanh dao Bo theo quy dinh. Tham muu va to chirc cho cac Truong
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co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién cua td chirc quéc té tham du céc
hoat dong do Pang, Nha nudc va Bo td chirc hodc di tham, lam viéc tai cac dia
phuong khi ¢6 yéu cau;

b) Thu xép moi khach chinh dai dién cho Chinh phu tham du va phat biéu
tai 1& ky niém Qudc khanh, Ngay thiét 1ap quan hé ngoai giao do co quan dai
dién ngoai giao tai Ha Ndi t chire.

8. Thuc hién céc thu tuc va bién phép 1€ tan lién quan dén céac co quan dai
dién Viét Nam ¢ nudc ngoai:

a) Péi véi Trudng co quan dai di¢n Viét Nam ¢ nude ngoai: Trién khai
xin chap thuén, chuan bi Thu uy nhiém va cac thu tuc 1& tan khac ddi véi vide ctr
Pai sir Bac ménh toan quyen nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam ¢ nuoc
ngoai; Pai dién Thuong truc nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam hodc
bai dién cua Chu tich nuéc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam tai Lién hop
qudc va cac td chirc qudc té lién chinh phu khéc;

b) Huong dan va phdi hop véi cac co quan chirc nang bao dam ché do uu
dai, mien trir cac nudc danh cho co quan dai dign cua Viét Nam 0 nudc ngoai
phu hgp voi luat phap, thong 1¢ qudc té va diéu udc quoc té ma Viét Nam va
nudc so tai cung la thanh vién.

9. Vé cong tac bién - phién dich:
a) Tham muu va td chirc thuc hién cong tac bién - phién dich phuc vu cac
hoat dong ddi ngoai cap cao ctia Lanh dao Dang, Nha nudc va Lanh dao Bo;

b) Ho trg cong tac bién - phién dich cho cac b9, co quan, dia phuong trén
co s& diéu kién thue té cta Cuc;

¢) Tham muu va t6 chirc thuc hién chuan héa cong tac bién dich cac tai
[iéu, van kién chinh thirc cua Pang va Nha nudc sang tiéng Anh va tiéng Phap;
bién dich, hiéu dinh ban dich cac tai liéu, van ban ngoai giao va lanh sy do B
chu tri soan thao sang tiéng Anh va tiéng Phép;

d) Tham muu xay dung hé thong tiéu chuan nghiép vu ddi voi cong tac
bién - phién dich déi ngoai; tham muu tham dinh hé thong k¥ thuat, thiét bi
phuc vu dich cap cao;

d) Quan ly va dleu phdi mang ludi cong tac vién bién - phién dich cac
ngoai ngir khac ngoai tiéng Anh va tiéng Phap.

10. V& cong tac nghién ctru va boi dudng nghiép vu:

a) Nghién ctru cac quy dinh, tdp quan 1& tan d6i ngoai cua Viét Nam va
quocte

b) T6 chirc nghién ctru va trién khai thuc hién cac dé tai khoa hoc theo
chuong trinh hang nam cua Nha nudc va cua Bo vé cac van dé lién quan dén I€
tan va bién - phién dich doi ngoat;



¢) T6 chire boi dudng nghiép vu I& tan va bién - phién dich d6i ngoai cho
can bg cong chic, vién chue cua céc bd, co quan, dia phuong khi co yéu cau;
bién soan, xuat ban, pho bién céc tai liéu huéng din nghiép vu 18 tan va bién -
phién dich dbi ngoai;

d) Tham gia cong tac tuyén dung va kiém tra trinh do ngoai ngit dbi véi
can by cong chirc, vién chie, nguoi lao dong cua Bo theo quy dinh; phoi hop
voi Hoc vién Ngoai giao trong cong tac kiém tra, danh gié trinh d6 chuyén mon
nghiép vu va cap chimg chi d6i v6i can bd bién - phién dich dbi ngoai

I'1. Xay dung va van hanh, cap nhat trang thong tin dién tu, phan mém
cong tac 1& tan d6i ngoai cta Cuc; dang tai va cap nhat thong tin hudng dan cac
thu tuc 18 tan doi ngoai cho cac doan khach cép cao nuge ngoai tham Viét Nam,
cac thu tuc lién quan dén nhén su va ché do wvu dai, mién trir cho cac co quan dai
dién nudc ngoai.

12. Vé cong tac quan 1y va st dung cong chirc cua Cuc:

a) Su dung, phan cong cong viéc d6i v6i cong chire cia Cuc phu hop véi
nang luc, trinh do chuyén mon theo quy dinh;

b) X4y dung phuong 4n tuyén dung, b6 sung nhén sy cho Cuc, quy hoach,
diéu dong cong chire cia Cuc nhén nhiém vu khéc trong don vi, ké hoach dao
tao, bdi dudng can bo cua Cuc.

¢) Kién nghi viéc khen thuong, ky luat ddi véi cong churc cua Cuc.

13. T6 chice thuce hién cac nhiém vu vé cai cach hanh chinh, chuyén doi
s0, img dung cong nghé phat trién Chinh phu di¢n tir, Chinh phu s6 theo chuong
trinh, ké hoach va sy phan cong cua B truong.

14. Thuc hién cac quy dinh cia Nha nuéc va cua Bo vé cong tac hanh
chinh, van thu, luu trit, bao méat; bao dam an toan co quan va ky luat lao dong;
quan ly va su dung hiéu qua tai san dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

15. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, phép luat va
theo su phan cong hoac uy quyén cua B truong.

Piéu 3. Co chu td chirc va bién ché

I. Lanh dao Cuc Lé& tdn Nha nudc va Phién dich dbi ngoai gé)m Cuc
truong va cac Pho Cuc truong do B truong bd nhiém, mién nhiém theo quy
dinh.

Cuc truong chiu trach nhiém trude Bo truong va trude phap luat vé toan
bd hoat dong cua Cuc.

Cac Pho Cuc truong gitp Cuc truong quan ly, diéu hanh hoat dong cta
Cuc theo sy phan cong va uy quyén cta Cuc truong, chiu trach nhiém trude Cuc
truong va trudc phap luat vé nhiém vu dugc phan cong va uy quyén.

2. Cuc L& tan Nha nudc va Phién dich déi ngoai c6 céac td chuc truc thude
sau:



a) Van phong;

b) Phong Nghi 18 dbi ngoai song phuong;

¢) Phong Nghi 1& dbi ngoai da phuong;

d) Phong Uu dai mién trir;

d) Phong Bién - phién dich;

e) Phong Nghién ciru va Boi dudng nghiép vu.

Nguoi dimg dau, cap pho cua nguoi dimg dau cac to chire thude khoan 2
Piéu nay dugc bod nhiém, mién nhiém theo quy dinh cta phap luat.

3. Cuc truéng Cuc L& tin Nha nudc va Phién dich déi ngoai quy dinh cu
thé chirc nang, nhiém vu cua cac don vi thuge Cuc; chi dao xay dung, phé duyet
va td chie thuc hién Quy ché lam viée cua Cuc phi hop véi Quy ché lam viée
cua Bo.

4. Bién ché lam viéc cua Cuc do B6 truong quyét dinh.
Diéu 4. Diéu khoan chuyén tiép

Cuc Lé tan Nha nuéc va Phién dich d6i ngoai tiép tuc str dung con dau
ctia Cuc L& tan Nha nudc trong td chire thuc hién chirc ning quan ly nha nudc
trong linh vuc do Cuc phu trach cho dén khi hoan thanh thu tuc dang ky cap doi
va dugc phép su dung con dau mai theo quy dinh.

Piéu 5. Hiéu lwe va diéu khoén thi hanh

| 1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. C4c vin ban sau hét hiéu luc
ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh:

a) Quyét dinh sé 533/QP-BNG ngay 15/3/2023 cua B6 truong B Ngoai
giao quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ctia Cuc Lé tan
Nha nudc;

b) Quyét dinh s6 2869/QD-BNG ngay 22/11/2022 cua B truong B
Ngoai giao quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia Vu
Bién Phién dich d6i ngoai.

2. Cuc truong Cuc L& tan Nha nude va Phién dich déi ngoai, Vu truong
Vu T6 chie Can bg, Chanh Van phong Bo va Thu truong cac don vi thuge Bo
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: BQ TRUONG
- B trwang Bui Thanh Son;

- Céc Thu truong;

- Céc don vi thugc B Ngoai giao;

- Cac CQDD Viét Nam ¢ nude ngoai;
- Luu: HC, LTNN, TCCB.

;"Bui""hanh Son
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